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01 ANLASS/ZIEL
Der  Grun dstein  f ür  je de V erans taltung is t  ihr
Anla ss  oder  Ziel .
Waru m sol l  s ie  statt f inden ? Au s  welc hen
Grü nden m öchte t  ihr  s ie  g erne durchfü hren?
Was i st  euer  gewün scht es  E rgebn is?

Wen n euer  Verans taltun gszie l  def in iert  ist ,
könn t  ihr  gen auer  darau f  h inarb eiten.  

Eue r  Ziel  s ol l te  fü r  euc h , ,mes sbar''  und
, ,ma chbar''  se in .

Mes sbar:  
Um best imm en zu könne n ab  wann  euer  Z iel
err eicht   wur de,  he l fen eu ch W erte ,  d ie  das
best ät igen kön nen -  Zah len,  D aten u nd
Fakt en.
Bei  e iner  S penden vera nstaltu ng kan n das
ein  W unsch betrag sein,  der  errei cht  werde n
sol l ,  oder  e in   Mind estverka uf  an Eintr i t ts-
kart en bei  e inem K onze rt .
So w ird  fü r  a l le  Be tei l ig ten er s icht l ic h,  wann
das V eransta ltu ngsz iel  er reic ht  wur de.

Mac hbar:  
Im V orfeld  m uss  ge prü ft  we rden,  ob d as
gese tzte  Zie l  real ist isch und umsetz bar  is t .
Wich t ig  ist  h ier ,  de n ze it l ich en Rahm en des
Proj ektes  zu  betr achte n.  Wi e  v ie l  Zeit
wol l t/k önnt  ihr  e inpl anen?  Gib t  es  e in e
Fr is t ,  d ie  ih r  e inh alten müsst ?

Auc h we nn eure  Zie lgrup pe
offe nsicht l ich  sch eint :  

Legt  s ie  erne ut  gem einsam  fes t !

Den n wer  seine Z ielgru ppe gut  k ennt,
spr icht  s ie  n ach i hren  Vorz ügen  an
und  die  V eranstalt ung h at  zu fr ieden e
Besu cher *innen.  

Die  Zielgru ppe z eigt  e uch zum Beispi el
auc h,  welc he Mus ik  ge spielt  wer den
sol l te ,  welche s  Mo tto  ihr  eventu el l
hab t  und w ann eu er  E vent  begi nnt
und  voraus sicht l ic h  ende t .

Jed e Zielgr uppe  hat  u nters chie dl iche
Vorl ieben,  In teres sen u nd A nsprü che.  
Se tz t  euch  mit  eu rer
Wun schziel grupp e au seinan der  u nd
st imm t die  Ve ransta ltung  so  we it  es
geh t  auf  s ie  ab.
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Jetz t  wird  e s  konk ret  -  eur e  Ide e beko mmt eine n Umse tzungsp lan:

Neh mt eu er  Ziel  un d übe rlegt  eu ch d ie  e in zeln en Eta ppen ,  d ie  nöt ig  s ind ,  um  es  z u
err eichen .  
Dies e  , ,Mei lensteine ‘‘  mac hen eu er  Pr ojekt  über scha ubar.

Wich t ig  ist ,  d ie  Mei le nstei ne z u  v isu al is ieren.  
Ob auf  Pap ier  ode r  di gital  -  Haupts ac he es  wird  fü r  a l le  ers ic ht l ich,  welche
Arb eitssch r itte  und  -pa kete  s ich  aus  den Mei lenste inen er ge ben.

So b i ldet  s ic h  e in  Proj ekt-Struk tur-Pl an  he raus,  de r  nac h
kons tr ukt iver  Grup pen arbei t  f ragt!  

Das  Team b rauch t  e ine *n Vera nstaltung svera ntwo rtl ic he*n  b is  h in  zu  Hel fer * inn en
in  e i nzelnen Arbei tsgruppe n .
 
Wie  ge staltet  s ich  eu re  Ro l lenver te i lung und wer  ist  berei t ,  w elches  Ar beitsp aket  zu
übe rnehm en?
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Dam it  euer  Vorha ben kosten mäßig  n icht  aus  dem R uder  läuft  u nd  am Ende  k ein
Minu sbetrag rausko mmt,  g ibt  es  zwei  Verfahr en der  K ostenkalkulat io n.

Das Bottom- up-Ver fahre n :  Um  das  nöt ige  Ge samtb udge t  festz ulegen,  w erden al le
Kost en zusam meng etrage n.

Das  Top -down- Verfahr en :  Da s  Budg et  ist  k l ar  vor gege ben und mu ss  al le  anfal len den
Kost en dec ken.

Fü r  Veran staltunge n bie tet  s i ch  d as  Bottom-u p-Verfah ren bes onder s  gut  an,  da  hier
ers ic ht l ich  wird,  welch e F ixkosten  es  g ib t  und in  welch en Ber eichen man eventuel l
auc h einen  Antrag  auf  Förderun g  s te l le n könnte .  
Plant  auch e inen Geld puffer  e in,  der  b ei  unvo rher geseh ene n Kosten zur  Ve rfügung
steh t .
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05 INHALT/
PROGRAMM

Je nach A rt  der  Vera nstaltu ng gi l t  es ,  den
Inha lt  oder  d as  Pr ogramm  früh  gen ug
festz ulegen .

Müs sen Band s geb uch t  werd en o der
Kün st ler* inn en eng agier t?  Wie  ist  der
zeit l i che A blauf  u nd w er  mu ss  kon tak t iert
wer den?

Hier bei  kann  es  he l fen ,  e ine n vorl äufigen
Abla ufplan z u  ers tel len ,  d ies er  b ietet
eine  Orient i erung,  kann  bzw .  sol l te  ab er
im L aufe  de r  Eve ntplan ung b ei  Be darf
ange passt  wer den.

06 VERANSTAL-
TUNGSTERMIN

Der  Term in eure r  Ver ansta ltung muss
real ist isch bleib en.  
Unte rschätz t  n icht ,  wie  v ie l  Vorbe reitung
eu er  Even t  benöti gt!

Je  größer  die  Ve ransta ltung ,  desto  eher
beg innt  die  Planun g.  
Bes precht  gemein sam eure
Rah menbedi ngung en und  pass t,  we nn
nötig ,  den Te rmin daran an.
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07 VERANSTALTUNGSORT

08 ZEITPLANUNG

Entweder  habt  ihr  euren Veranstaltungsort  vorgegeben und legt  euer  Event  danach aus,
oder  ihr  habt  e ine Veranstaltungsidee,  die  noch einen Ort  benötigt,  um statt f inden zu
können.

Wenn euch schon ein  Ort  zur  Verfügung steht ,  müsst  ihr  euch an die  Gegebenheiten
anpassen  und beispielsweise  beachten,  für  wie  v ie le  Besucher  der  Ort  ausgelegt  ist .  

Ist  es  e in  öf fent l icher  Ort ,  der  e ine Genehmigung voraussetzt?  S ind ausreichend sanitäre
Anlagen  vorhanden?

Wenn ihr  nach einem Ort  für  euer  Event  sucht,  kann es  nützl ich  sein,  vergangene
Veranstaltungen heranzuziehen,  die  von der  Größe eurem Event  ähneln.  V ie l le icht  g ibt  es
eine Mögl ichkeit ,  d ie  g le ichen Räumlichkeiten zu  mieten?

Es ka nn hel f en,  e i nen J ahre skalen der
her anzuzie hen u nd de n Plan ungssta rt  sow ie
den Vera nstaltung sterm in  e inz utragen .
 
Kl ingt  of fensic ht l ich .  Je doch  wird  so  auf
eine n Bl ick  d er  Zeit raum ,  der  euch für  die
kom plette  Um setzu ng d es  Ev ents  z ur
Verf ügung steht ,  ers ich t l ich .  

Nun  ergänz t  ihr  di e  Meil ensteine ,  d ie  ihr  in
der  Projekt planung  erar beite t  hab t.  Am
Sch luss  steh t  e in  Term inplan ,  de r  euch  einen
Übe rbl ick  ü ber  d ie  O rganis at ionsz eit  eure r
Vera nstaltung gibt .

09 RECHTLICHES
Im folgenden Teil  2  -  Knowhow  f indet
ihr  e ine  Sammlung an wicht igen
Hinweisen und Infomater ial  zu
rechtl ichen Grundlagen die  ihr  beachten
müsst .  
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Das müsst  ihr  beachten:

Ø Ihr  müsst  s icherstel len,  dass  al le  Rettungswege  gut  zugängl ich und
beschi ldert  s ind.

Ø Das  Jugendschutzgesetz  muss  e ingehalten und gut  s ichtbar  ausgehängt
werden.  Jede*r  Hel fer* in  ist  in  der  Pf l icht ,  d ie  Vorgaben des  Jugendschutz-
gesetzes  durchzusetzen.  Kontakt iert  bei  Fragen am besten die  Jugendschutz-
beauftragten eurer  Stadt.
Infos:  https://www.jugendverbaende-
muenchen.de/f i leadmin/user_upload/PDFs_Prakt ische_Tipps/UEbersichtstab
el le_Jugendschutz.pdf

Ø Bei  Veranstaltungen mit  v ie len Besucher*innen muss  e in  Sicherheits-
konzept  ausgearbeitet  sein:  Es  legt  die  Verantwort l ichkeiten fest ,  benennt
die  Personen,  welche die  Verantwortung tragen,  beschreibt  mögl iche
Störungen,  enthält  Regeln  für  das  Verhalten in  Notsituat ionen und eine
Kommunikat ionskette  in  Notfäl len.  

Ø Bei  e iner  Veranstaltung mit  mehr  als  5.000 Besucher*innenplätzen  muss
ein  formel les  Sicherheitskonzept  mit  den zuständigen Behörden
abgesprochen werden.  
Infos:  https://stadt .muenchen.de/dam/jcr :d70aded4-4b3b-494d-a00e-
56410547c6d8/Veranstaltungssicherheit_10MB.pdf

Ø Aus  Sicherheitsgründen unter l iegt  Dekorieren  und Verschönern des
Veranstaltungsortes  best immten Vorgaben.  
Veranstaltungsräume für  größere  Menschengruppen sowie  deren
Rettungswege dürfen nicht  mit  le icht  entzündl ichen Stoffen ausgehangen und
dekoriert  werden.  
Infos:https://www.bayern.de/wp-
content/uploads/2022/05/STK_Ehrenamtsleit faden2022_BF.pdf  
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Ø J e nach dem,  we r  E ventv erans talte r  ist ,  g ib t  es  un terschi edl iche
Haf tungsau flagen .  
Ihr  seid  abe r  imm er da für  vera ntwort l ich,  dass  die  gesetzl ic hen Vor gaben und
beh ördl ich en Auf lagen  eing ehalten  werden .
Info s:  
Pr iva tpersone n:  https ://eventfa q.de /haft ung/#1 57 790 1959887-49f090f3-6d01
Ver eine:  https ://www.b ayern .de/ wp-
cont ent/uplo ads/202 2/05/S TK_Ehr enamtsleit fad en2022_BF. pdf  

Ø E ure  Pf l i cht  ist  e s ,  b ei  Störe nfrieden  oder  Ran dalierer *inne n  auf  euer
Hau srecht  zu  bes tehe n,  ge gebe n fal ls  Haus verbote  a uszusp reche n o der  i n
sch werwie genden  Fäl le n die  Pol iz ei  zu  v erständi ge n.

Ø W enn eu re  Ver anstalt ung im  Frei en auf  ö f fe nt l ichem  Grund statt f inde t ,  ist
e ine  Gen ehmigu ng  von  eurem  zustän digen  Ordn ungsa mt  notw endig.  
Dam it  s ind Flä chen  wie  Straß en und  Plätze  gem eint ,  d i e  für  die  a l lgemeine
Bev ölkerung  fre i  zugäng l ich  s ind.  
Bei  öf fent l ich en Ve rgnü gung sfeiern  wie  T an z-  od er  Musi kverans taltunge n in
gesc hlossen en Räum en,  müss en die se  angeme ld et  werden .
Info s:  https://s tadt .m uenc hen. de/bu ergerservi ce/freiz eit -
hob by/even tmanag emen t/anme ldung.html

Ø D er  Date nschutz  mu ss  gewah rt  we rden.  
Info rmiert  eu ch ü ber  die  Daten schutzgru ndvorord nung (DS GVO)  und we lch e
Doku mente ihr  au fhäng en od er  u ntersch reiben las sen mü sst .  
Info s:  http s:// jugen dverb aend e-mu enchen .de/prak t ische-t ipps/rec htl iche-
them en/date nschu tz/

Ø Ih r  müss t  gewäh rleist en k önnen,  dass  aus reichen d san itäre An lagen  zu r
Ver fügung stehen.  Info rmie rt  euc h davor  am bes te n bei  eurem zuständige n
Ord nungsam t übe r  die  bes tehen den Rich t l in ien.  
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Ø B eim Ab spielen von M usik  muss  das  be i  der  GEM A  (Ge sel lschaf t  für
mus ikal ische  Auff ühru ngs-  und mechan ische V erviel fä lt igu ngsrechte)
ange meldet  w erde n -  h ier  g ibt  e s  Ausn ahmeregelun gen für  die  Jugend arbeit .
Prü ft  d ie  a ktuel len  Rich t l in ie n der  GEMA,  u nd ob  ihr  mi t  eurer  V eranstaltung
eve ntuel l  un ter  di ese  A usna hmere gelu ngen fa l l t .
Inte ressant:  W enn ih r  e i n  Mitg l iedsve rband de s  BJ R seid,  könnt  ihr  günst igere
Kond it ionen bekomm en,  d a di eser  Rah menverträ ge mit  der  GEMA
abge schlosse n hat .
Info s:  GEM A-Geb ühre n:  Wan n mü ssen V eranstalter  diese  z ahlen?  (ev entfaq.d e)
Web site:  http s://ww w.gem a.de /de/musi knutzer/v eranstaltun ge n

Ø Ü berprü ft ,  ob ihr  f ür  e ure  Verans tal tu ng Person en oder  Unter nehmen
enga giert ,  d i e  Vora usset zung en für  e ine  Z ah lung an die  KSK
(Kü nst lersozi alkasse )  er f ül len :  
Info s:  http s://event faq.de /kue nst ler sozialkas se/#1577952216520- f0 100228-
f8bf   Web site:  https ://www.k uenst lersoz ialkas se.de/

Hab t das im  Hint erkop f:

Ø Vers icherung sschu tz  kan n euch  bei  un vorh erge sehe nen Sc häden od er
Ver lusten a bsiche rn.  W enn i hr  n oc h kei ne Ver s icheru ng abges chloss en h abt,
könn te  es  e in e  Üb erleg ung w ert  se in,  e in e  Haftpf l ich tv ers ic herung,
Unfa l lvers ich erun g sow ie  e in e Rech tsschu tzvers ic herung für  a l le  Mitgl ied er
abzu schl ieß en.  
Info s:  http s:// jugen dverb aend e-mu enchen .de/prak t ische-t ipps/rec htl iche-
them en/ver s icher ungss chut z/

Ø W enn Get ränke und Speis en ver kauft  werd en,  unte r l iegt  ihr  eventuel l  dem
Ga ststätteng esetz .  D ie s  muss  mindes tens  14  Ta ge vor  der  Ve ranstaltung b ei
eu rem zu ständigen  Ord nung samt an ge meldet  wer den.  
E ine  gesetzl iche i nfekt i onshy gienis che B ele hrungsp f l i cht  ist  bei
eh renamtl ich en H elfer * inne n un d bei  Vereins festen k eine V or schr i f t .  
Du rch e in  Merkb latt  ü ber  d ie  w esentl ic hen in fe kt ions-  und leb ensmittel -
hygi enische n Gru ndlage n vor  Ort ,  habt  ihr  eure  Pf l ic ht  er fül l t .

 
 

Vol lz ug der  §§  42,  43  de s  Infe kt ions schutz ge setzes  ( I fSG)  
Ges etzl iche  Grun dlage :  http s://www.g esetz e-

baye rn.de/ Content/D ocu ment /BayVwV 96847-8

Bezirksjugendring Oberbayern

https://eventfaq.de/gema/
https://eventfaq.de/kuenstlersozialkasse/#1577952216520-f0100228-f8bf
https://www.kuenstlersozialkasse.de/
https://jugendverbaende-muenchen.de/praktische-tipps/rechtliche-themen/versicherungsschutz/
https://www.gesetze-bayern.de/Content/Document/BayVwV96847-8


Wen n ihr  eu re  Ar beits pake te  def i niert  hab t,  lassen  s ich  daraus  ver schied ene
Kost engrupp en ab lesen :
 
Kalk ulierba re Koste n:
Hier  kann ma n gut  chec ken,  welc he Mater i al ien und Ressour cen ihr  schon zur
Ver fügung habt,  o b al le  Kost en erf as st  wurde n und welche Pr eise  man noch
einm al  rech erchie ren sol l te .  Es  loh nt  s ich ,  zu  v ergleich en:  Wu rde die
pre iswertes te  Opt ion ge wählt ?  Gib t  es  b ewährte  An bieter* inne n?  Kann man s i ch
Mate r ial  auslei hen oder  gebr auch t  kaufen?

Gesc hätzte K osten :
Dies e s ind e twas s chwe rer  zu  ka lk ul ieren –  das  k önnen  beispi elsweise
Fre mdleistu ngen v on en gagier ten K ünst ler* i nnen od er  F irm en sein.  
Dies e  werd en me ist  ge mein sam mi t  den D ienst le isten den fes tg elegt ,  müssen
abe r  miteink alkul ie rt  we rden .  Rec herchie rt  mittels  Er fah rungsw erten,
Sch ätzwert en ode r  Inte rnet suche  in  welc her  Prei sspanne ihr  eu ch mit  dies em
Hono rar  bew egt.  I m Eh renam t könn en die  Preise  au ch gün st iger  aus fal len,
wen n ihr  gu t  verh ande lt .

Aktu alisieru ng der  Kost en:
Fal ls  d ie  Rec hnun gen d och höher  ausfal len a ls  ursprü ngl ich  ge dacht,  muss  die
Kost enplanun g auf  den neue sten S ta nd gebra cht  werd en,  sons t  ver l i ert  ihr  den
Übe rbl ick  u nd ve rrenn t  eu ch w omögl ich in  hohe Beträge.  
Hier  hel fe n euch  Tool s  wie  Exce l- Tabel len  oder  Protok ol l e ,  d ie  d en neu sten
Stan d der  A usgab en do kume ntiere n.  Am besten tr agt  ihr  a l le  K osten mit  Datum
ein,  da  nich t  a l le  R echn unge n gle ich zeit ig  ges tel l t  werden.  
Doku mentie rt  auc h al le  mögl i chen E innahme n,  die  ihr  hab t  und ar bei tet  so
gena u wie  m ögl ich .
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Förd erungen  oder  Par tner:
Es lo hnt  s ich  imme r,  na ch F örder ungen z u such en,  di e  zu  e urer  Ver ans taltu ng
passe n und euch f inanz iel l  b ei  d er  Umse tz ung un terstützen .  

Der  Bezirk sjugend ring  Obe rbaye rn förde rt  für  die  Jugen darbeit  in  den
Fac hberei chen. . .

. . .Juge ndkultura rbei t  & M edien pädagogi k  d ie  Durch führu ng v on
juge ndkultu rel len und medi enpädagogi schen Akt iv i täten .  
Weit ere  Infos  f inde t  ihr  h ier :  http s:// jugend -obe rbay ern.d e/servi ce/be zjr -
foer derung en/foer deru ng- j ugend kulturarbe it -medien paedagogik /

. . .Vielf alt  d ie  demokr at iebi l dend en Ak t iv i täten.
Weit ere  Infos  f inde t  ihr  h ier :  http s:// jugend -obe rbay ern.d e/servi ce/be zjr -
foer derung en/foer deru ng-d emok rat i ebi ldun g/

. . . Inte rnation ale  Jug enda rbeit  Beg egnunge n von  inter nat ion ale n
Jug endbeg egnung en bi s  27  Jahre.  
Weit ere  Infos  f inde t  ihr  h ier :  http s:// jugend -obe rbay ern.d e/servi ce/be zjr -
foer derung en/foer deru ng- in ternat ion ale - jugenda rb eit/

Zud em gib t  es  den  För derto pf  „M ehrbedarf  Diver sität “,  der  das  Zie l  verf olgt ,
Men schen z u unt erstü tzen,  die  aufgrund untersc hiedl iche r  Ident itätsm erkm ale
ben achtei l igt  werd en.  
Weit ere  Infos  f inde t  ihr  h ier :  http s:// jugend -obe rbay ern.d e/servi ce/be zjr -
foer derung en/foer deru ng-m ehrb edarf-div ers i taet/
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Ø Das  Layout  könn t  ihr  ent wede r  selb st  mit  Hi l fe  e iner  Ap p wie  b eispielswe ise
,Can va'  oder  e inem  Prog ramm  eurer  Wahl  ausarb eiten.  
Ihr  habt  au ch di e  Mög l ichke it ,  pr ofession el le  Design er* inn en,  G raf i ker* inne n o der
Wer betexte r* innen  zu engag ieren .  
Erst el l t  so  f r üh wie  mög l ich  d as  Des ign,  da  es  s ic h  sofort  v erbre iten läs st ,  s obald  es
zur  Verfü gung ste ht  u nd d ie  We rbun g starten k ann.

Es  g ibt  versc hied ene W erbe mittel ,  d ie  ihr  heranzi ehen kö nnt:

Ø Die Printm edien :  F ly er ,  Poste r ,  Ban ner  und E inladu ngen

Flye r  und P oster  lassen s ich  gut  an öf fent l ic hen O rten aushä ngen und - legen.  
Frag t  am be sten be i  be l iebte n Flye rausleger* innen od er  Gastst ätten eurer  Stadt
nach ,  ob ih r  eure  Ve ranstal tung do rt  bewer ben dü rft .  
T ipp :  habt  e in  paa r  Fr eikar ten als  Gegenleist ung für  kostenlose  Werbef lächen dabei
und  druc kt  beisp ielswe ise  e inen QR-Co de auf  di e  F lyer ,  der  zu  euer er  Websi te  e tc .
füh rt .

Bann er  müs sen an den r icht igen Standorten angebrac ht  werden,  dam it  s ich  der
Kost enaufw and da für  l ohnt  -  mietet  Werbef läc hen an  oder  f rag t  be i  eurer  Stadt
nach ,  welch e Stan dorte  am besten  geeigne t  (und er lau bt! )  s ind .

Ø  Die  digital e  Medi en :  Soc ial  Medi a  Platt f orme n

Orie nt iert  eu ch an  den  bel iebte n Platt formen eurer  Z ielgruppe .  
Poste t  und te i l t  eue rn F lyer  auf  den ents prechen den Kan äl en di e  zu  eurer
Alter sgrupp e pass en,  u nd ac htet  d ab ei  auf  die  Altersv orgaben.
               Fal ls  ihr  üb er  e ine  e ige ne C hatgru ppe verf ügt ,  könn t  ihr  eu er  Event  
               auc h darü ber  ve rbre iten und k ostenlos  b ewerbe n.  
               Ach tung!  A chtet  darau f ,  ob  ihr  e ine  Einvers tän dis  für  die  W erbung benö ti gt ,  
               wie  zum B eispiel  b ei  E mai lve rtei le rn .
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Ø Info rmation skan äle :  We bsite,  Ev entka lende r  und  Mund propaganda

Besp ielt  am b esten  al le  Kanäle ,  d ie  ihr  zur  Verfügu ng habt.  
Ihr  müsst  v ie l le ich t  nich t  ex tra  e in e  Webs ite  für  e ure  Ver an staltung erstel len,
abe r  nutzt  e inen V eran staltu ngskalen der  und erzählt  de n Men schen von eur em
Eve nt.  St imm t eure  Wer bem ittel  so  gut  wie  m ögl i ch  auf  eure  Z ie lgr upp e ab.

Ø Öffen tl ichke itsarb eit :  Pre ssetex te,  Radio inter views  und Werbun g in  d er
Zeitu ng

Fal ls  es  eue r  Bud get  h ergib t ,  f r agt  bei  der  städt is chen Z eitung o der
Radi osender n an,  o b ihr  e ine  Anz eige  oder  e inen Beitrag  v eröffent l ichen dür ft .
Oft  i st  es  mög l ich,  e inen kle in en Be itrag  oder  e in  kurz es  Inte rview über  euer
Eve nt  zu  sc halten -  un d ihr  mac ht  g le ichz eit ig  Wer bung f ür  euren Ve rein.

Ø Zeit l icher  R ahmen :  Wan n was u nd wie  lang e?

Gen erel l  g i l t :  Früh esten s  sech s  Mon ate  vor  d er  Ve rans taltun g sol l tet  ihr  mit  der
digita le n Werb ung starte n und  in  re gelmäßigen Abstände n weite re
Info rmationen hoch laden  (rep osten) .

Zwe i  b is  drei  Mon ate  später  anfa ngen zu pl akat ieren und eine n  Mon at  vorhe r
mit  d em Flye rn be ginne n.  

So e r innert  ihr  ste t ig  an  euer  Even t  und e rreicht  i mmer meh r  po tenziel le
Besu cher* innen.
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Al le  Mensch en kön nen ü ber al l  dabe i  sein  und mi tm achen -  das  ist  d as  Ziel  von
barr ierefre ien u nd ink lusive n Ve ranstaltungen .  Doc h wie  k önnt  ihr  d afür
sorge n,  dass  euer  Even t  auf  die  B edürfni sse  von  al len Ind iv iduen und  vor  a l lem
auc h für  M ensch en mi t  Beh inde rungen au sgelegt  ist?

Hier  e in  paa r  Vor schläg e un d Tip ps,  um Veranstaltun gen barr ier efrei er  zu
gest alten und  Hürd en z u be seit igen :  

Die  drei  gr undsätz l ich en Re geln,  d ie  bei  der  V eranstaltungsp la nung zu
bea chten s ind:

1)      Räde r-Füße-Re gel
Ist  d ie  Vera nstaltung  für  Pers onen im  Rol lstuhl  a ls  auch fü r  gehe nd e
Besu cher* innen geeig net?
 
2)      Meh r-Sinne- Regel
Sind  al le  Infor matio nen d urc h meh r  als  e in en Sinn  (Sehen ,  Hören,  Fü hlen)
wah rnehmb ar?

3)      KISS -Regel
Wer den al le  Inform atione n nac h der  , ,Keep  It  Shor t  and S imple ‘ ‘  ( , ,Dr ücke es
kur z  und e infach  aus‘ ‘ )  -  R egel  angebote n?

Fü r  die  V orberei tung:
Ver änderu ng beg innt  im  Kop f  –  die  Ber eitschaft  d ie  Veran staltung auch für
Men schen m it  Beh inder ung en zu gängl ich  zu  mac hen ist  e in  gut er  Anfang.
Den kt  euch  mit  e iner  of fene n Ein stel lung in  die  V eranstaltung r ein  und wo es
eve ntuel l  Mö gl ichk eiten gebe n könn te  etwas z u  verb essern :
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Neb en Steh -Tisch en au ch S itzp lätze  anb ieten.
Kab el  am Bo den s icher  abd ecke n.
Tre ppen u nd Stuf en gu t  ke nnzei chnen ,  und ge gebenfal ls  mit  e iner  R ampe
übe rbrüc ken.
Orie nt ierun gsmögl ic hkei ten fü r  Pers on en mit  Sehbeh inderun ge n schaff en –  
 h i l f r e ich s in d beis piels weise  starke  Schwar z/Weiß-  oder  D unkelblau/ Gelb
Kont raste.
Fü r  Mensc hen im Rol lst uhl  g enug Platz  von mindesten s  1 ,50  m  in  d en
Gäng en s ich erstel le n.  
Die  Tischh öhe sol l te  R ol lstuh lgerec ht  sein .
Gibt  es  vor  Ort  Rol l stuh lgere chte  T oi letten?

Ø D ie  Vera nstaltun g,  we nn m ögl ich,  gemeinsa m mit  Me nschen  planen,  die  e i ne
Beh inderu ng hab en.
Ø D ie  Tei ln ehmend en v orhe r  üb er  mögl ich e Barr i eren in fo rmieren.
Ø D ie  Intern etadr esse  vom V erans ta ltu ngsort  zu senden –  dann  kann jede* r
Besu cher* in  selb st  seh en,  welch e Hürd en es  g i bt .
Ø E inladung,  Werb ung u nd K ommun ikat ion au f  Barr ie ren üb erpr üfen.
Ø B ei  Anme ldunge n:  Rü ckfr agen ,  welche  Hi l fen d ie  Tei ln ehmend en brauchen,
und /oder  d ie  Kont aktdat en vo n einer  zuständ igen Pers on mit  a uf  de m
Anm eldebog en ang eben .

Der  Verans taltungs ort :

Ø N eu den ken be i  der  Wah l  des  Verans talt ungsortes  –  a l tbewäh rte  Or te  mit
aufm erksam en Au gen b etrac hten  und mögl iche B arr ieren  einsc hätzen.  Kann
man etwas v erbes sern o der  ändern?

Ø A n-  und Abfah rt :  O rte  h eran ziehen,  die  gut  mi t  den öf fe nt l ich en
Ver kehrsm itteln  zu  err eich en s i nd oder  über  e inen Park platz  ve rfü gen.

Ø A usreich end b esch i lder n und  vorzu gsweise  e infache  Sprach e ver wenden.

Ø R äume:
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Nutz t  am be sten ei ne A kust i kanlage
oder  wenn mögl ich  Mikr ofone ,  die  für
Men schen m it  Hör gerät  komp atibel
s ind.
Die  Pause a uf  ver schie dene n We ge n
ankü ndigen –  mit  Ton,  Schi ldern  und
Lich t .  
Stro mzufu hr  für  Pers onen
gew ährleiste n,  d ie  auf  e lektr onisc he
Hi l fs mittel  ange wies en s in d.
Wich t ig  zu  b each ten:  H i l fes tel lunge n
für  den Ein en sol l en ke ine B arr iere n
des  Andere n wer den!

Ø T echnik- Tipps:  

B a r r i e r e f r e i e  V e r a n s t a l t u n g e n  -  U n s e r e
F a c h b e r e i c h e  |  L a n d r a t s a mt  E b e r s b e r g
( l r a - e b e . d e )

h t t p s : / / w w w . a k t i o n -
me n s c h . d e / i n k l u s i o n / b i l d u n g / i mp u l s e / b a r
r i e r e f r e i h e i t / b a r r i e r e f r e i e -
v e r a n s t a l t u n g e n

h t t p s : / / j u g e n d - o b e r b a y e r n . d e / w p -
c o n t e n t / u p l o a d s / 2 0 2 1 / 0 7 / B J R _ I n k l u s i o n _
K a r t e n _ f i n a l _ we b . p d f

Ø  We i t e r e  I n f o r ma t i o n e n  u n d  h i l f r e i c h e  L i n k s :

L e i t f ä d e n  u n d  C h e c k l i s t e n :

I n k l u s i o n  v o n  A  b i s  Z :

E i n e  F ö r d e r u n g  f ü r  i n k l u s i v e  V e r a n s t a l t u n g e n :  B e z i r k s j u g e n d r i n g  O b e r b a y e r n  

F ü r  d i e  J u g e n d a r b e i t  g i b t  e s  e i n e n  F ö r d e r t o p f  „ M e h r b e d a r f  D i v e r s i t ä t “ :

H i e r  k ö n n e n  b e i s p i e l s w e i s e  K o s t e n  f ü r  G e b ä r d e n -  o d e r  M u s i k d o l me t s c h e r * i n n e n ,
F r e i z e i t a s s i s t e n z e n ,  b a r r i e r e f r e i e  mo b i l e  T o i l e t t e n ,  s p e z i e l l e  H i l f s mi t t e l  e t c .  g e f ö r d e r t
w e r d e n .

S o  w e r d e n  M e n s c h e n  u n t e r s t ü t z t ,  d i e  a u f g r u n d  u n t e r s c h i e d l i c h e r  I d e n t i t ä t s me r k ma l e
b e n a c h t e i l i g t  w e r d e n .  

I n f o s  a u f :  h t t p s : / / j u g e n d - o b e r b a y e r n . d e / s e r v i c e / b e z j r - f o e r d e r u n g e n / f o e r d e r u n g -
me h r b e d a r f - d i v e r s i t a e t /

E b e n s o  b i e t e t  d e r  B e z i r k s j u g e n d r i n g  O b e r b a y e r n  d e n  V e r l e i h  v o n  v e r s c h i e d e n e n
H i l f s mi t t e l n  a n ,  u m d i e  b a r r i e r e a r me  Z u g ä n g l i c h k e i t  i n  d e r  d i v e r s i t ä t s b e w u s s t e n
J u g e n d a r b e i t  z u  e r mö g l i c h e n :  

V e r l e i h - L i s t e :  h t t p s : / / j u g e n d - o b e r b a y e r n . d e / s e r v i c e / g e r a e t e v e r l e i h /

https://www.lra-ebe.de/landratsamt/unsere-fachbereiche/?barrierefreie-veranstaltungen&orga=33919
https://www.aktion-mensch.de/inklusion/bildung/impulse/barrierefreiheit/barrierefreie-veranstaltungen
https://jugend-oberbayern.de/wp-content/uploads/2021/07/BJR_Inklusion_Karten_final_web.pdf
https://jugend-oberbayern.de/service/bezjr-foerderungen/foerderung-mehrbedarf-diversitaet/


Dies e Inform ationsb rosc hüre  r ichtet  s ich  a n al le  jun gen Mens che n,  d ie
Unte rstützu ng für  die  Umset zung ihrer  I deen,  Pr oj ekte,  V eranstaltungen od er
sons t ig en Eve nts  be nötige n,  un d wiss en wol len:
,Wie  geh'  ic h’s  an? '
Den n was nü tzt  e in e  Ve ranst altung oh ne Bes ucher* innen,  wei l  d i e  W erbung
verg essen w urde?  Und  was muss  i ch  un bedingt  beachten ,  um re chtl ich
abge sichert  zu  se in?
Um diese  u nd we itere  Frag en au fzugrei fen ,  habe ich  i m Rahmen mei ne s
Prax issemes te rs  be i  de m Be zirksju gendring Oberb ayern d iese  P roje ktarbeit
erst el l t .  
Es  s ol l  Wege v orsch lagen ,  e in e  Veran stalt ung von Anfang b is  En de auf  d ie
Bein e zu  ste l len u nd mö gl ich e Fragez eichen  aus  d em Weg r äu men.

Viel  Spaß b eim Le sen u nd v iel  Er fo lg  bei  eu ren Vor haben!

Lena  Heckl
Stud entin  d er  Soz ialen Arbe it  B.A .  an der  Tech nische n Hoch schule  R osenheim .
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